Методические указания по прохождению курса по  программе: «Методика применения ИКТ в учебном процессе» для 12 а.ч. 

Обучение будет проходить в форме проведения лекций, лабораторных и практических занятий, проведения тематических консультаций с преподавателями-экспертами.
Лекционные формы занятий организованы в традиционной форме с ведением конспектов слушателями в рабочей тетраде. Лабораторные и практические занятия проводятся с использованием оборудования: Учительский ноутбук и Устройство ЕееРС.
Темы курса вынесенные на самостоятельное обучение НЕ являются обязательными для изучения в рамках данного проекта. 
Рассмотрим формы обучения: 

Очная форма – входное тестирование и анкетирование, проведение лекций, закрепление полученных знаний и навыков на практических занятиях, проведение тематических консультаций с преподавателями.  

После очной части программы слушатели продолжают обучение самостоятельно (заочно) с использованием полученных учебно-методических материалаов (раздаточный материал и диск). При этом  на всем протяжении обучения слушателям предоставлена возможность отвечать на тестовые вопросы для самоконтроля, а в конце обучения им необходимо выполнить итоговую работу.
В процессе обучения предусмотрены различные виды контроля и проверки знаний: 

o
Входное тестирование и анкетирование
Для слушателей обучающихся по программам 1 и 2 предусмотрено входное тестирование и анкетирование для выявления уровней владения ИКТ и применения ИКТ.

Входной тест состоит из 30 вопросов: 20 вопросов на выявления уровня владения ИКТ и 10 вопросов на выявление уровня применения ИКТ в учебном процессе. 

Для слушателей обучающихся по программам 3 и 4 предусмотрено входное анкетирование для сбора статистики уровней подготовки слушателей.
Таким образом, по данной программе обучения будет проводиться только входное анкетрование.
o
Тестовые вопросы для самоконтроля
Предусмотрены после прохождения обучения по каждой дисциплине. Помимо функции контроля, носят обучающую и закрепляющую функции. 

o
Итоговая работа (итоговый тест или итоговое практическое задание).
Итоговый контроль в форме тестирования будет использован для определения и оценки достижений слушателей по программам 1 и 2. 

Для определения и оценки достижений слушателей по программе 4 будет использовано итоговое практическое задание.
Таким образом, по данной программе обучения предусмотрено выполнение итоговой работы в реферативно-практиковой форме: предполагает написание конспекта урока с использованием информационно-коммуникативных технологий (ИКТ) и разработку электронных учебных материалов, применяемых на данном уроке.. 
Рассмотрим подробное распределение форм занятий по темам программы курса: 
1. ПРИМЕНЕНИЕ ИКТ В УЧЕБНОМ ПРОЦЕССЕ (4 а.ч.) – лекционные и самостоятельные формы занятий. 
1.1 Причины и предпосылки использования информационных и коммуникационных технологий (ИКТ) в учебном процессе (УП) (0,5 а.ч.)

1.1.1 Значение информации, информатики и ИКТ – лекционная форма
1.1.2 Отличие средств ИКТ от других технических средств обучения (ТСО) – лекционная форма
1.1.3 Информатизация образования – самостоятельное изучение
1.1.4 Использование компьютеров, информатики и ИКТ в образовании– лекционная форма
1.1.5 Этапы информатизации образования– самостоятельное изучение
1.1.5 Управление информационным наполнением компьютерной сети и информационных серверов образовательного учреждения– лекционная форма
1.1.6 Тенденции развития ЭОР– самостоятельное изучение
1.1.7 Сетевые информационные образовательные ресурсы– лекционная форма
1.1.8 Состояние и перспективы электронных изданий общего образования – самостоятельное изучение
1.2 Нормативно-правовые аспекты использования ИКТ в ОП (0,5  а.ч.)

1.2.1 Качество ЭОР– лекционная форма
1.2.2 Организация и оплата – самостоятельное изучение
1.2.3 Психолого-педагогические и санитарно-гигиенические особенности работы за компьютером– лекционная форма
1.3 Электронные образовательные ресурсы (1 а.ч.)

1.3.1 ЭОР, их классификация и жизненные циклы – самостоятельное изучение
1.3.2 Применение ЭОР– лекционная форма
1.3.3. Методические рекомендации по использованию электронных образовательных ресурсов на уроках (НАЧАЛЬНАЯ ШКОЛА. Уроки и медиатеки Кирилла и Мефодия) – лекционная форма
1.4 Системы компьютерного контроля знаний (0,5 а.ч.)

1.4.1 Место тестирования в учебном процессе– лекционная форма
1.4.2 Методические аспекты компьютерного контроля знаний– лекционная форма
1.4.3 Создание компьютерных систем контроля знаний – самостоятельное изучение
1.5 Системы дистанционного обучения (0,5  а.ч.)

1.5.1 Понятие дистанционного обучения– лекционная форма
1.5.2 Основные принципы проектирования системы дистанционного обучения (СДО) и ее особенности. – самостоятельное изучение
1.5.3 Обзор существующих разработок СДО– лекционная форма
1.5.4 Элементы дидактического обеспечения технологий дистанционного обучения– лекционная форма
1.5.5 Проблемы организации курсов ДО – самостоятельное изучение
1.6 Система самостоятельных работ с использованием новых информационных технологий (1  а.ч.)

1.6.1 Понятие самостоятельной работы– лекционная форма
1.6.2 Типы и виды самостоятельных работ – лекционная форма


1.6.3 Классификации применения ИКТ в самостоятельном обучении– лекционная форма.
2. МЕТОДИКА ПЕДАГОГИЧЕСКИ ОСОЗНАННОГО ПРИМЕНЕНИЯ ИКТ В УЧЕБНОМ ПРОЦЕССЕ (5а.ч.) – лекционные, лабораторные и  самостоятельные формы занятий. 
2.2 Формы и методы обучения с применением ИКТ (0,5   а.ч.)

2.2.1 Форма обучения– лекционная форма
2.2.2 Методы обучения с использованием ИКТ– лекционная форма
2.2.3 Методы обучения при различии процессов обучения информатике и общеобразовательным дисциплинам – самостоятельное изучение
2.2.4 Выводы– лекционная форма
2.3 Возможности использования ИКТ в учебном процессе (0,5   а.ч.)

2.3.1 Виды ИКТ, используемые в учебном процессе– лекционная форма
2.3.2 Педагогически осознанное использование офисных технологий в учебном процессе– лекционная форма
2.3.3 Уровень базовых компетенций– лекционная форма
2.3.4 Технические средства ИКТ– самостоятельное изучение
2.3.5 Проблемы использования ИКТ в учебном процессе– самостоятельное изучение
2.3.6 Выводы– лекционная форма
2.4 Офисные технологии в учебном процессе школы (3 а.ч.)

2.4.1 Использование офисных технологий на теоретических занятиях (1 а.ч.)


· Пример 1. Конспект урока «Окружающий мир» - лабораторная работа
· Пример 2. Урок-презентация по теме: "Решение задач на движение уравнением". Математика. 4-й класс– самостоятельное изучение
· Пример 3. Логопедическое занятие в 3-м классе (обучение 1–4) на тему "Правописание безударной гласной в корне слова"- лабораторная работа
· Дополнительные материалы – самостоятельное изучение
2.4.2 Использование офисных технологий на практических и лабораторных занятиях (1 а.ч.)
· Пример 4. "Как Львёнок и черепаха научили детей спрягать глаголы" (Понятие о спряжении глаголов. Личные окончания глаголов I и II спряжения) - лабораторная работа
· Пример 5. Методическая разработка урока письма в 1-м классе по теме: "Строчная буква д"– самостоятельное изучение
· Пример 6. Урок внеклассного чтения в 4-м классе по теме: "Литературная сказка XIX в." - лабораторная работа
· Дополнительные материалы – самостоятельное изучение
2.4.3 Офисные технологии при самостоятельной работе учащихся (1 а.ч.)
· Пример 7. Использование информационных технологий на уроках математики в начальной школе или для самостоятельного повторения пройденного материала- лабораторная работа
· Пример 8. Тема урока: "Животные живого уголка. Про кошек и собак"– самостоятельное изучение
· Дополнительные материалы – самостоятельное изучение
2.4.4 Выводы– лекционная форма
2.5  Сетевые технологии в учебном процессе (0,5   а.ч.)

2.5.1 Понятие сетевых технологий– самостоятельное изучение
2.5.2 Свойства обучающих систем, использующих сетевые технологии– самостоятельное изучение
2.5.3 Функциональные возможности. - лабораторная работа
2.5.4 Школьная база данных по биологии- лабораторная работа
2.6 Использование телекоммуникаций в учебном процессе (0,5   а.ч.)

2.6.1 Дидактические свойства и методы обучения с использованием телекоммуникаций

· Пример 9. Рассылка и сбор  учебных заданий через почтовую конференцию- лабораторная или практическая работа (в зависимости от подключения к Internet)
· Пример 10. Организация учебного курса в виде форума– самостоятельное изучение
· Пример 11. Электронное голосование– самостоятельное изучение
· Пример 12. Социальная поддержка учащихся- лабораторная или практическая работа (в зависимости от подключения к Internet)
3. АВТОМАТИЗАЦИЯ УЧЕБНОГО И УЧЕБНО-АДМИНИСТРАТИВНОГО ПРОЦЕССА (2 а.ч.) – лекционные, лабораторные, практические и  самостоятельные формы занятий.
3.1 Автоматизация процесса планирования организации учебного процесса. Автоматизация расчета частных и обобщенной оценок результата учебного процесса (1 а.ч.)

3.1.1 Введение- лекционное занятие
3.1.2 Требования к программному продукту для планирования и управления образовательным процессом – практическое занятие
3.1.3 Редактор расписания «ХроноГраф 3.0 Мастер» - лекционное занятие
3.1.4 Этапы составления расписания с помощью «ХроноГраф 3.0 Мастер»- самостоятельное изучение  

3.1.5 Заключение 

3.2 Программные средства для автоматизации административной деятельности в сфере образования (1 а.ч.)

3.2.1 Введение- лекционное занятие


3.2.2 Общие принципы формирования единой базы- лекционное занятие


3.2.3 Система управления общей информационной базой «1С:ХроноГраф Школа 2.5» - лекционное занятие


3.2.4 Структура и основы работы с программой «1С:ХроноГраф Школа 2.5» - самостоятельное изучение


3.2.5 Подготовка основной организационно методической документации- самостоятельное изучение


3.2.6 Общие принципы формирования отчетной документации- самостоятельное изучение


3.2.7 Использование электронного журнала в работе учителя в MS Excel’2003 – лабораторная работа
3.2.8 Заключение


4. ПСИХОЛОГИЧЕСКИЕ АСПЕКТЫ ПРИМЕНЕНИЯ ИКТ В УЧЕБНОМ ПРОЦЕССЕ (1 а.ч.) – лекционные и  самостоятельные формы занятий.
4.1. Необходимость психолого-педагогического анализа используемых ИКТ 
4.1.1. Как проверяют качество образовательного ресурса- самостоятельное изучение
4.1.2.Оценка электронных ресурсов: современная ситуация- самостоятельное изучение
4.1.3. Педагогическое проектирование при разработке и использовании ОЭР- самостоятельное изучение
4.2. Дидактика обучения на базе ИКТ технологий (0,5 а.ч.)

4.2.1. «Золотое правило дидактики» Я.Коменского в применении ИКТ в учебном процессе. - лекционное занятие
4.2.2. Технологические схемы для выработки адекватных дидактических подходов при обучении на базе ИКТ - лекционное занятие
4.2.3. Проблема привлечения и удержания внимания учащихся - лекционное занятие
4.2.4 Типология образовательных электронных ресурсов с точки зрения их педагогической составляющей- самостоятельное изучение
47.2.5 Наиболее популярная терминология и аббревиатуры, встречающиеся при описании образовательных электронных ресурсов- самостоятельное изучение
4.3 Ощущение и восприятие как базовые психические процессы во взаимодействии преподавателя и учащихся. Системы приема информации (визуальная, аудиальная, кинестетическая). Влияние ИКТ осмысление и запоминание (0,5 а.ч.)

4.3.1. Ощущение и восприятие и их свойства -лекционное занятие
4.3.2. Базовые системы восприятия информации- лекционное занятие
4.3.3 Способы определения особенностей восприятия учащихся- самостоятельное изучение
4.4. Личностно-ориентированное обучение. Формирование мотивированности учебной деятельности 
4.4.1. Понятие личностно-ориентированного подхода в обучении- самостоятельное изучение
4.4.2. Субъект обучения  в личностно ориентированном обучении. - самостоятельное изучение
4.4.3. Компетентности в личностно-ориентированном обучении (по Д.Равену) - самостоятельное изучение
47.4.4 Компетентности, при коллективной форме работы- самостоятельное изучение
4.5.Что такое психология личности и саморегуляция? Стили саморегуляции учебной деятельности 
4.5.1.  Индивидуальность и личность. - самостоятельное изучение
4.5.2.  Основные компоненты индивидуальности как личности и субъекта. - самостоятельное изучение
4.5.3. Субъект  и осознанная саморегуляция- самостоятельное изучение
4.5.4. Черты и типы: основные подходы к исследованию личности и характера- самостоятельное изучение
4.5.5 Индивидуальный стиль деятельности и саморегуляции- самостоятельное изучение
4.5.6. Стиль саморегуляциии и регуляторные профили. - самостоятельное изучение
4.5.7. Развитие осознанной саморегуляции и проявления характера. - самостоятельное изучение
4.5.8. Психолого-педагогическая характеристика стилевых особенностей саморегуляции у экстравертов, интровертов, нейротиков и стабильных. - самостоятельное изучение
4.5.9. Саморегуляция учебной деятельности на базе ИКТ-технологий. - самостоятельное изучение
4.6. Критерии отбора к уроку необходимых образовательных ресурсов для решения конкретный психолого-педагогических задач 
4.6.1. Принципы отбора образовательных ресурсов для урока- самостоятельное изучение
4.6.2. Сравнительный анализ традиционных и гуманистических подходов на уроках с использованием ИКТ- самостоятельное изучение
4.6.3. Основные характеристики визуальных сред на экране монитора- самостоятельное изучение
4.6.4. Оценка цветовых характеристик зрительной информации на экране монитора- самостоятельное изучение
4.6.5. Характеристики пространственного расположения информации на экране монитора. - самостоятельное изучение
4.6.6. Характеристики текстовой информации на экране монитора. - самостоятельное изучение
4.6.7. Характеристики воспринимаемой звуковой информации- самостоятельное изучение
4.6.8. Переключение модальности – как способ повышения эффективности работы с образовательными электронными ресурсами- самостоятельное изучение
Сценарий очного обучения

по программе «Методика применения ИКТ в учебном процессе» для учителей-предметников (12 а.ч.) 

(2 дня)

1 день (8 академических часов)

	Применение ИКТ в учебном процессе

	09.00-10.30
	Причины и предпосылки использования ИКТ в учебном процессе.  Нормативно-правовые аспекты использования ИКТ в ОП. Электронные образовательные ресурсы.  (2 академ. часа)
	Лекционная форма занятий. Демонстрация некоторого материала. Ведение конспектов слушателями.

	10.30-10.40
	Перерыв

	10.40-12.10
	Системы компьютерного контроля знаний. Системы дистанционного обучения. 

Система самостоятельных работ с использованием новых информационных. (2 академ. часа)
	Лекционная форма занятий. Демонстрация некоторого материала. Ведение конспектов слушателями.

	12.10-12.20
	Перерыв

	Методика педагогически осознанного применения ИКТ в учебном процессе

	12.20-13.50
	Формы и методы обучения с применением ИКТ. Возможности использования ИКТ в учебном процессе  технологий.  

Использование офисных технологий на теоретических занятиях. 
(2 академ. часа)
	Лекционная  форма занятий и лабораторные работы.  Презентации в Power Point. Основные способы представления материала. Демонстрация примеров 1, 2, 3. Описание конструирования некоторых презентаций

	13.50-14.00
	Перерыв

	 Методика педагогически осознанного применения ИКТ в учебном процессе

	14.00-15.30
	Использование офисных технологий на практических и лабораторных занятиях Офисные технологии при самостоятельной работе учащихся. (2 академ. часа)
	Лабораторные работы. Презентации в Power Point. Документы в Word и  Excel. Демонстрация примеров 4, 5, 6, 7, 8. Основные сведения по конструированию

	2 день (4 академических часа)

	Методика педагогически осознанного применения ИКТ в учебном процессе
Автоматизация учебного и учебно-административного процесса

	09.00-10.30
	Сетевые технологии в учебном процессе. Использование телекоммуникаций в учебном процессе. ( 1 академ. час) 
	Лекционная  форма занятий и лабораторные работы.  Демонстрация примеров 9,10, 11, 12.  Обработка учебных данных стандартными средствами Excel.



	
	Автоматизация процесса планирования организации учебного процесса. 

( 1 академ. час)
	

	10.30-10.40
	Перерыв

	Автоматизация учебного и учебно-административного процесса
Психологические аспекты применения ИКТ в учебном процессе 

	10.40-12.10
	Автоматизация расчета частных и обобщенной оценок результата учебного процесса. Программные средства для автоматизации административной деятельности в сфере образования. ( 1 академ. час)
	Лекционная  форма занятий и лабораторные работы.  Базы данных «Электронный журнал». Обработка учебных данных стандартными средствами Excel.



	
	Дидактика обучения на базе ИКТ технологий. 

Ощущение и восприятие как базовые психические процессы во взаимодействии преподавателя и учащихся. Системы приема информации (визуальная, аудиальная, кинестетическая). Влияние ИКТ осмысление и запоминание. ( 1 академ. час)
	


